
Corso base di 
informatica 
Destinatari: persone con 
nessuna esperienza di 
computer. 
Contenuti: meccanismi di 
base di funzionamento dei 
computer: «file», 
«cartelle», funzionamento 
del mouse e della tastiera. 
Utilizzo di Facebook e della 
posta elettronica. 

Corso di informatica 
generale 
Destinatari: casalinghe e 
pensionati già possessori di 
computer ma che 
desiderino migliorare le 
proprie capacità di 
utilizzarlo. 
Contenuti: utilizzo di 
internet, accesso a 
Facebook,  posta 
elettronica; utilizzo del 
computer per scrivere 
ricette, elenchi di libri o 
dvd, stampa di calendari, 
esecuzione di calcoli, 
visualizzazione e stampa 
fotografie. 

Corso di informatica 
per il mondo del lavoro 
Destinatari: studenti di licei e 
università, personale 
neoassunto per lavoro 
d’ufficio, segretarie. 
Contenuti: utilizzo del 
pacchetto di programmi 
«Office»: Word (scrittura di 
libri, lettere, documenti, tesi), 
Excel (esecuzione calcoli e 
gestione archivi, elenchi  e 
tabelle), PowerPoint 
(peparazione diapositive e 
presentazioni), PhotoShop 
(archiviazione e modifica 
immagini); utilizzo evoluto di 
Internet e posta elettronica. 


